
 
คู่มือส ำหรับประชำชนผู้มำรับบริกำร  

งำนที่ให้บริกำร : การลงทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว (E-Service One Stop Service) 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอและกำรพิจำรณำ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2566 ก าหนดให้ผู้สูงอายุมายืนยันสิทธิรับเบี้ยผู้สูงอายุได้ตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 
ของทุกปี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖0 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมี
อายุครบ ๖0 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร                    
ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ท่ีจะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยให้
แนบเอกสารหลักฐานข้อมูลเพ่ือยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ แบบยืนยันสิทธิการ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ส าหรับกรณีที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) หากผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนองได้          
อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์แทนผู้สูงอายุก็ได้ 
 ทั้งนี้ ผู้สูงอายุที่ได้ลงทะเบียนก่อนที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ จะประกาศและมีผลใช้บังคับ ให้ผู้สูงอายุมีสิทธิได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่มีคุณสมบัติครบทันทีโดยไม่ต้องยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อการบริหารส่วนต าบล
     ไทยอุดม 
 4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ ตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม
     กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 
 ทั้งนี้ คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติอยู่ระหว่างการพิจารณาก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุตามข้อ ๖ (๔) ดังนั้น ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติยังมีได้มีการก าหนดคุณสมบัติ
ของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ไปพลางก่อน 

ขั้นตอนกำรยืนยันสิทธิ 
 ผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิ
ตนเองมายังองค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม ดังต่อไปนี้ 
 1. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 2. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 3. ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                   
ต้องมาแจ้งต่อองคก์ารบริหารส่วนต าบลไทยอุดม แห่งใหม่ท่ีตนมีภูมิล าเนา 
 

/4. ในกรณีที่ผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา… 



 4. ในกรณีที่ผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานครซึ่งได้จ่าย
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ แจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือกรุงเทพมหานคร ซึ่งเป็นภูมิล าเนาแห่งใหม่ของ
ผู้สูงอายุ เพ่ือให้แจ้งผู้สูงอายุยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่                   
หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี 
 5. ให้ผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร
แล้วแต่กรณีไปจนถึงสิ้นปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิล าเนา เว้นแต่ผู้สูงอายุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 
 6. ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ด าเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมหรือกรุงเทพมหานคร
ก่อน แล้วแต่กรณี 
 7. ในกรณีที่ผู้สูงอายุมิได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม
ภายในปีงบประมาณท่ีแจ้งย้ายภูมิล าเนา เมื่อผู้สูงอายุด าเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การ
บริหารส่วนต าบลไทยอุดมเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพอีกครั้งในเดือนถัดไป 
 ให้ส านักทะเบียนกลาง กรมการปกครอง ด าเนินการจัดท าระบบให้สามารถตรวจสอบการย้าย
ภูมิล าเนาของผู้สูงอายุระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ โดยให้รายงานผลการตรวจสอบให้กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นและกรมบัญชีกลางทราบ เป็นประจ าทุกเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

/ขั้นตอน ระยะเวลา... 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ      
ล ำดับ ประเภท รำยละเอียดขั้นตอนกำรให้บริกำร ระยะเวลำ

ให้บริกำร 
ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบ 
 

     ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค า
ขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และเจา้หน้าท่ี
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที งานสวัสดิการสังคม 
ส านักปลดั 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม 

2 การพิจารณา 
 

   ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 

10 นาที งานสวัสดิการสังคม 
ส านักปลดั 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม 
3 หลักฐานประกอบ 

 
๑. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มรีูปถ่ายฉบับจริง 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง 
๓. สมดุบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายผุ่านธนาคาร) 
๔. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มรีูปถ่ายพร้อมส าเนา
ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 
6. สมดุบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณผีู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุผ่าน
ธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 

- งานสวัสดิการสังคม 
ส านักปลดั 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

1. งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลไทยอุดม อ าเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว                                   
เบอร์ติดต่อ 037 247 890  
2. เว็ปไซต์ https://www.thaiudom.go.th 
3. Facebook อบต.ไทยอุดม 

การลงทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ค่ำธรรมเนียม  
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขึ้นทะเบียนยืนยันสิทธิ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

- 

 กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
    6.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 6.2 พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจ พ.ศ. 2542 มาตรา 16 

https://www.thaiudom.go.th/

