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 พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ ตาม
มาตรา ๗  ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาต จะต้อง
จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความ สะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน
และเพ่ิมประสิทธิภาพในการ ให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลด การใช้
ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ ในการติดต่อราชการ ดังนั้น เพ่ือให้การ
ติดต่อราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม อ าเภอคลองหาด จังหวัดสระแก้ว เกิดความสะดวก 
รวดเร็ว พร้อมให้บริการได้อย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติฉบับนี้ องค์การ
บริหารส่วนต าบลไทยอุดม จึงได้จัดท าคู่มือประชาชนส าหรับติดต่อราชการ ขึ้น  
 

   องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม  
๑ เมษายน ๒๕๖๓ 
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แนวทางการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
1. ที่มำ  
 เนื่องด้วยปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การข้ึนทะเบียน และการแจ้งในการขออนุญาต
ด าเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วน ราชการหลายแห่ง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไม่ได้ก าหนดระยะเวลา
เอกสารและ หลักฐานที่จ าเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ท าให้เกิดความ คลุมเครือ ไม่
ชัดเจนอันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมากและเป็นอุปสรรค ต่อการเพ่ิมขีดความสามารถในการ
ประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติได้ประชุมปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง
พระราชบัญญัติการ อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ต่อสภานิติบัญญัติ 
แห่งชาติ หัวหนา้คณะรักษาความสงบแห่งชาติจึงได้ใช้อ านาจหน้าที่ของ นายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรีตาม
มาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่ง ราชอาณาจักรไทย(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่าง
พระราชบัญญัติ ดังกล่าว ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องด่วนสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ในการ
ประชุม ครั้งที่ 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได้ พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
ดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย นายกรัฐมนตรีได้น าร่างพระราชบัญญัติการอ านวย
ความสะดวกในการพิจารณา อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อมถวายแด่ พระบาทสมเด็จ 
พระเจ้าอยู่หัว เพื่อทรงลงพระปรมาภิไธย  
 ในการนี้ พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ.2558 มี
สาระส าคัญท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ดังนี้  
 มาตรา 7 วรรคหนึ่ง ก าหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใด จะต้องได้รับอนุญาต ผู้
อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้อง ประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและ ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาต จะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ  
 มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่ก าหนดให้ยื่น
ค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเม่ือประชาชน ได้ส าเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
จัดท าส าเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้น ให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือ
ส าหรับประชาชน ด้วย  
 มาตรา 7 วรรคสาม ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบ ราชการตรวจสอบขั้นตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่ก าหนดตามวรรค หนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี หรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่าขึ้นตอนและระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าวล่าช้า
เกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณาและสั่งการให้ผู้อนุญาตด าเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 
 มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ตามมาตรา 7 ให้เสร็จสิ้นภายในหนึ่งร้อยแปด
สิบวัน นับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
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2. วัตถุประสงค์ของกำรจัดท ำแนวทำงกำรจัดคู่มอืส ำหรับประชำชน  
 2.1 เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐเข้าใจและทราบแนวทางในการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  
 2.2 เพ่ือให้การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนเป็นไปอย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์
ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  
 อนึ่ง แนวทางการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนนี้ เป็นแนวทางพ้ืนฐานที่มุ่งเน้นให้การจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชนเป็นตามเจตนารมณ์แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.2558 และ หากสามารถบรรลุเจตนารมณ์ตามที่กฎหมายบัญญัติแล้ว หน่วยงานสามารถเพ่ิมเติม 
ประเด็นที่สอดคล้องกับระบบการให้บริการของหน่วยงานได้ตามความเหมาะสมเพ่ือพัฒนาปรับปรุงการ
ให้บริการให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดีขึ้นได้อย่างต่อเนื่อง 
  
3. ค ำจ ำกัดควำม  
 “กำรบริกำรประชำชน” หมายถึง การด าเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้ว
เสร็จตามค าขอ การยื่นค าขอนี้เป็นการยื่นค าขอตามท่ีมี กฎหมาย กฎระเบยีบ ข้อบังคับให้หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด ได้แก่ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การ
จดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตร  
 “ผู้รับบริกำร” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรงหรือหน่วยงาน ภาคเอกชนที่มารับบริการ
จากหน่วยงานของรัฐ  
 “หน่วยงำนของรัฐ” ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกจิ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานของรัฐรูปแบบใหม่ 
 
 (หน่วยงานของรัฐรูปแบบใหม่ 3 ประเภท ประกอบด้วย)  
 1) องค์การของรัฐที่เป็นอิสระ ตัวอย่างเช่น ธนาคารแห่งประเทศไทย ส านักงาน คณะกรรมการก ากับ
หลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ส านักงานคณะกรรมการกิจการ โทรคมนาคมแห่งชาติ เป็นต้น  
 2) กองทุนที่เป็นนิติบุคคล(เครื่องมือทางเศรษฐกิจของรัฐ)  
 3) หน่วยงานที่ใช้อ านาจรัฐหรือเป็นเครื่องมือของรัฐแต่ไม่เป็นองค์กรของรัฐ ได้แก่ สภาวิชาชีพ 
สถาบันภายใต้มูลนิธิซึ่งอยู่ในก ากับหรือเป็นเครื่องมือของส่วนราชการ นิติบุคคลเฉพาะกิจ  
 
4. แนวคิดและหลักกำร  
 แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ได้น าหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี
มาเป็นหลักการส าคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของ
ภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผย
ขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญ คือการอ านวยความสะดวกให้แก่
ประชาชน  
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 4.1 ควำมหมำยของคู่มือส ำหรับประชำชน  
เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจนในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงานของ

รัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขึ้นตอน ระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานที่จ าเป็นอย่างไร เพ่ือเป็นการอ านวย
ความสะดวกให้แก่ประชาชน  
 4.2 ขอบเขตกำรด ำเนินงำน  

หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้ประชาชนต้องขออนุญาต จด
ทะเบียน ขึ้นทะเบียน หรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใดๆ ต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
 4.3 วัตถุประสงค์ในกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน  

การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนมีวัตถุประสงค์ ดังนี้  
1) เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อขอรับบริการของประชาชน  โดยให้ข้อมูลที่

ชัดเจนเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ 
สถานที่ให้บริการ  

2) เพ่ือลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน  
3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีด ความสามารถในการ

แข่งขันของประเทศ  
4) เพ่ือสร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ  

 4.4 เป้ำหมำยของกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน  
 หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้ประชาชน
ต้องมายื่นค าขออนุญาตก่อนด าเนินการใด มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนและน าไปใช้ในการให้บริการ
ประชาชน  
 
5. ประเภทของกระบวนงำนบริกำร  
 การติดต่องานกับทางราชการนั้นถ้าเรารู้และเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง ก็จะท าให้การติดต่องาน
สะดวก รวดเร็ว ทั้งผู้ให้บริการและผู้รับบริการ องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม เป็นอีกหน่วยงานหนึ่งที่เน้น
การให้บริการประชาชนเป็นหลัก สร้างความสะดวก รวดเร็วแก่ผู้มาติดต่อ และได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน
มี ประเด็นส าคัญรายละเอียดกระบวนงานบริการที่จ าแนกออกเป็น 3 ส่วนราชการ ดังนี้ 
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ส ำนักงำนปลัด 
รับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
 ทางองค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม มีเจ้าหน้าที่รับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ประจ าหน่วยงาน 
โดยประชาชนที่ได้รับความเดือดร้อนไม่ว่าจะเป็นพนักงานหรือลูกจ้างองค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม หรือ
ได้รับความเดือดร้อนจากประชาชนด้วยกันเอง หากเหตุดังกล่าวอยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วน 
ต าบล จะด าเนินการแก้ไขให้โดยเร็ว ส าหรับประชาชนที่ต้องการร้องทุกข์สามารถท าได้ ดังนี้ 
 1. ร้องทุกข์ด้วยวาจา 
 2. ท าเป็นค าร้อง (ลายลักษณ์อักษร) 
 3. ผ่านทางสื่อออนไลน์ เช่น facebook line หรือ เว็ปไซต์ อบต.ไทยอุดม 
 4. หมายเลขโทรศัพท์ 037-247890 
 
 กฎหมายที่เกี่ยวข้องต่อการพิจารณา 
  1. พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
  2. พ.ร.บ.สาธารสุข พ.ศ.2535 
  3. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลฯ 
  4. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 
 เอกสำรประกอบรับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ชุด 
  2. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน 1 ชุด 
  3. เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
 
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนได้ที่ : ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม ในวันเวลาราชการ  
สอบถามรายละเอียด เพิ่มเติมได้ที่ 037-247890 
 
กำรข้ึนทะเบียนผู้สูงอำยุ 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม จะรบัขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนมกราคมถึง
เดือนพฤศจิกายนของทุกปี เงินที่ได้รับเป็นอัตราขั้นบันได คือ 
  อายุ 60 - 69 ปี รับเดือนละ 600 บาท 
   อายุ 70 - 79 ปี รับเดือนละ 700 บาท 
   อายุ 80 - 89 ปีรับเดือนละ 800 บาท 
   อายุ 90 ปีขึ้นไป รับเดือนละ 1,000 บาท 
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 1. มีสัญชาติไทย และมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 2. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป (ในกรณีที่ทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิดให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันที่
1 มกราคมของปีนั้น) 
 3. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุ
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงนิเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ 
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 
 
หลักฐำนกำรขอขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา  
          จ านวน 1 ชุด 
 2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา       จ านวน 1 ชุด 
 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับในกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินผ่านธนาคาร จ านวน 1 ชุด 
 
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนได้ที่ : ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม ในวันเวลาราชการ  
สอบถามรายละเอียด เพิ่มเติมได้ที่ 037-247890 
 
กำรข้ึนทะเบียนผู้พิกำร 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 การลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ ซึ่งรายใหม่ที่ยังไม่เคย
ลงทะเบียนมาก่อน ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม และจะได้รับเบี้ยพิการจากองค์การบริหารส่วนต าบล
ไทยอุดม ในปีงบประมาณถัดไป ผู้พิการจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพฯ รายละ 800 บาท/เดือน 
 
คุณสมบัติของผู้ที่จะลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้พิกำร 
 1. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตต าบลไทยอุดมและไม่เคยลงทะเบียนรับเบี้ยความพิการ 
 2. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
  3. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
  4. มีสัญชาติไทย 
หลักฐำนกำรขอขึ้นทะเบียนคนพิกำร 
  1. ส าเนาทะเบียนบ้านคนพิการ       จ านวน 1 ชุด 
  2. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ/สมุดคนพิการ     จ านวน 1 ชุด 
  3. สมุดบัญชีเงินฝาก        จ านวน 1 ชุด 
  4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ กรณีเป็นผู้ยื่นค าขอแทนคนพิการ กรณีผู้พิการ
ไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตนเองได้ สามารถท าหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืน (ผู้ที่ดูแลคนพิการอยู่) ไป
ยื่นแทนได้ โดยให้แนบส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ยื่นแทนด้วย 
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ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนได้ที่ : ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม ในวันเวลาราชการ  
สอบถามรายละเอียด เพิ่มเติมได้ที่ 037-247890 
 
กำรข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส ์
 บุคคลที่จะขอรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ จะได้รับความช่วยเหลือคนละ 500 
บาท/เดือน 
คุณสมบัติผู้ท่ีจะขอรับควำมช่วยเหลือ 
 1. ต้องเป็นผู้ที่แพทย์วินิจฉัยว่าเป็นผู้ป่วยที่ปรากฏอาการ และมีสภาพความเป็นอยู่ที่ยากจน 
  2. ถูกทอดทิ้ง ขาดผู้อุปการะดูแล ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 3. มีทะเบียนบ้านอยู่ในเขตต าบลไทยอุดม 
 4. ต้องอาศัยอยู่ในเขตต าบลไทยอุดม 
  5. ได้รับความเห็นชอบจากคณะผู้บริหารท้องถิ่น 
หลักฐำนกำรรับควำมช่วยเหลือ 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน 1 ชุด 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน 1 ชุด 
 3. ใบรับรองแพทย์ว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์ที่ปรากฏอาการ 
 
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนได้ที่ : ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม ในวันเวลาราชการ  
สอบถามรายละเอียด เพิ่มเติมได้ที่ 037-247890 
 
กองคลัง 
งำนทะเบียนพำณิชย์ 
 1. ผู้มีหน้ำที่จดทะเบียนพำณิชย์  

1.1 บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว)  
1.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ  
1.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งส านักงานสาขาใน ประเทศไทย  
1.4 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด  
1.5 บริษัทจ ากัด บริษัทมหาชนจ ากัด 

 โดยบุคคลตาม 1.1-1.5 ตอ้งประกอบกิจการค้าซึ่งเป็นพาณิชยกิจตามที่ รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
พาณิชย์ก าหนดตาม 2 
 
2. กิจกำรค้ำที่เป็นพำณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ 

2.1 บุคคลธรรมดา (กิจการเจ้าของคนเดียว) ห้างหุ้นส่วนสามัญ และนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศท่ีมาตั้งส านักงานสาขาในประเทศไทย ตาม1.1-1.3 ซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ 
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 (1) ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
 (2) ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่ง

ขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาท 
ขึ้นไป 

(3) นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งท าการเก่ียวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง
ก็ตาม และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาท ขึ้นไป 

(4) ผู้ประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม 
และขายสินค้าที่ผลิตได้ คิดราคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไปหรือในวันหนึ่งวันใดมี
สินค้าท่ีผลิตได้มีราคารวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 500 บาท ขึ้นไป 

(5) ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่ง
โดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้
กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคารการโพยก๊วน 
การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม 

 (6) ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

(7) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
(8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
(9) บริการอินเทอร์เน็ต 
(10) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
(11) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ โดยวธิีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่าน

ระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
(12) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต 
 (13) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
 (14) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
 (15) การให้บริการตู้เพลง 
 (16) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้างและ

ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
  2.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด ตาม 1.4-
1.5 ซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

(1) ขายให้เช่าผลิต หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

(2) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
(3) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครื่องข่ายอินเทอร์เน็ต 
(4) บริการอินเทอร์เน็ต 
(5) ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
(6)บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
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(7) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต 
(8) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
(9) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
(10) การให้บริการตู้เพลง 
(11) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่งงาช้าง 

และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
 ***กรณีที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นคนต่างด้าว หรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้ง
ส านักงานสาขาในประเทศไทย จะต้องตรวจสอบดูด้วยว่ากิจการค้าที่ด าเนินการนั้นต้องได้รับอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ.2542 หรือไม่ หากเป็นกิจการค้าท่ีต้องได้รับอนุญาต 
ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะต้องได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการค้าก่อนยื่นจดทะเบียนพาณิชย์*** 
 
3. พำณิชยกิจที่ได้รับกำรยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ได้แก่ 
  3.1 การค้าเร่ การค้าแผงลอย 
  3.2 พาณิชยกิจเพื่อการบ ารุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล 
  3.3 พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น 
  3.4 พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม 
  3.5 พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์ 
  3.6 พาณิชยกิจของกลุ่มเกษตรกรที่ได้จดทะเบียนตาม ปว.141 ลงวันที่ 1พฤษภาคม 2515 
 
 ผู้ประกอบการที่มีร้านค้าเป็นของตนเอง หากมีความประสงค์ท่ีจะจดทะเบียนพาณิชย์เกี่ยวกับการขาย
สินค้าประเภทต่างๆ สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่ 
 1. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 2. จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลงรายการ 
 3. จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 4. จดทะเบียนพาณิชย์ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือคณะบุคคล 
 5. จดทะเบียนขาซีดี ( ประเภทลิขสิทธิ์ ) 
 6. จดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 
 7. จดทะเบียนพาณิชย์ข้ามจังหวัด 
 8. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ในกรณีช ารุด หรือสูญหาย 
 9. การรับรองส าเนาเอกสาร 
 10.การตรวจสอบเอกสาร 
 11.การออกหนังสือรับรองใบทะเบียนพาณิชย์ 
 
4. เอกสำรที่ใช้ในกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของกิจการ    จ านวน 1 ฉบับ 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของกิจการ      จ านวน 1 ฉบับ 
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 3. ในกรณีที่เช่าบ้านผู้อ่ืนเป็นสถานที่ตั้งร้านค้า ต้องมี 
3.1 หนังสือยินยอมเจ้าบ้าน 
3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน     จ านวน 1 ฉบับ 

 4. แผนที่ตั้งร้าน         จ านวน 1 ฉบับ 
 5. ใบก ากับภาษี (ถ้ามี)        จ านวน 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ กรณีที่ 
- จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลงรายงาน หรือจดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบพาณิชยการ(ให้น าใบทะเบียน
พาณิชย์ฉบับจริงมาด้วย) 
- จดทะเบียนขายซีดี ต้องมีหนังสืออนุญาตให้เป็นตัวแทนจ าหน่ายมาด้วย 
- กรณีเช่าร้านเป็นสถานที่ประกอบการจะต้องแนบหนังสือสัญญาเช่าและ 
หนังสือยินยอมของผู้ให้เช่า 
 
5. สถำนที่จดทะเบียน 
งานทะเบียนพาณิชย์ องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม อ าเภอคลองหาด จังหวัดไทยอุดม  
โทร 037-247890 ในวันเวลาราชการ 
 
6. ก ำหนดระยะเวลำกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
 6.1 จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 
 6.2 การเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตาม (1) ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่มี
การเปลี่ยนแปลง 
 6.3 เลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วันนับแต่วันที่เลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 6.4 ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน 30 วันนับแต่วันสูญหาย 
 
7. หน้ำที่ของผู้ประกอบพำณิชยกิจ 
 7.1 ต้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามแต่กรณี 
 7.2 ต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ ส านักงานในที่เปิดเผยและ
เห็นได้ง่าย 
 7.3 ต้องจัดให้มีป้ายชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจไว้หน้าส านักงานแห่งใหญ่และส านักงานสาขา
โดยเปิดเผยภายในเวลา 30 วัน นับแต่วันที่จดทะเบียนพาณิชย์ ป้ายชื่อให้เขียนเป็นอักษรไทย อ่านง่ายและ
ชัดเจน จะมีอักษร ต่างประเทศในป้ายชื่อด้วยก็ได้ และจะต้องตรงกับชื่อที่จดทะเบียนไว้ หากเป็นส านักงาน
สาขาจะต้องมีค าว่า "สาขา" ไว้ด้วย 
 7.4 ต้องไปให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับรายการจดทะเบียนตามค าสั่งของนายทะเบียน 
 7.5 ต้องอ านวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งเข้าท าการตรวจสอบใน
ส านักงานของผู้ประกอบกิจการ 
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8. บทก ำหนดโทษ 
 8.1 ประกอบพาณิชยกิจโดยไม่จดทะเบียน แสดงรายการเท็จไม่ยอมให้ถ้อยค า ไม่ยอมให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่เข้า ไปตรวจสอบในส านักงาน มีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท กรณีไม่จดทะเบียน
อันเป็นความผิด ต่อเนื่องปรับอีกวันละไม่เกิน 100 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ 
 8.2 ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายไม่ยื่นค าร้องขอใบรับแทนหรือไม่แสดงใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ที่
ส านักงาน ที่เห็นได้ง่าย ไม่จัดท าป้ายชื่อ มีความผิดปรับ ไม่เกิน 200 บาท และถ้าเป็นความผิดต่อเนื่องปรับ
อีกวันละไม่เกิน 20 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 
 8.3 ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งกระท าการฉ้อโกงประชาชน ปนสินค้าโดยเจตนาทุจริต ปลอมสินค้า 
หรือกระท าการทุจริตอื่นใดอย่างร้ายแรงในการประกอบกิจการจะถูกถอนใบทะเบียนพาณิชย์ เมื่อถูกสั่งถอนใบ
ทะเบียน พาณิชย์แล้วจะประกอบกิจการต่อไปไม่ได้ เว้นแต่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์จะสั่งให้รับจด 
ทะเบียนพาณิชย์ใหม่ 
 8.4 ผู้ประกอบพาณิชยกิจที่ถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชย์แล้ว ยังฝ่าฝืนประกอบพาณิชยกิจต่อไป มี
ความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือจ าคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือทั้งปรับทั้งจ า 
 
9. ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
 การขอด าเนินการตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการ
ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
 9.1 จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท 
 9.2 จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
 9.3 จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
 9.4 ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 
 9.5 ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
 9.6 ขอให้เจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท 
(หนึ่งค าขอ คิดเป็น หนึ่งฉบับ) 
 
จัดเก็บภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
 เป็นภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนกับที่ดิน ซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่ง
ปลูกสร้างนั้นๆ เช่น ตึกแถว อาคาร ร้านค้า บ้านเช่า บริษัท ธนาคาร แฟลต อพาร์ทเม็นท์ อู่ซ่อมรถ โรงงาน 
อัตราภาษีร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี ยื่นแบบช าระภายในเดือนมกราคม-กุมภาพันธ์ของทุกปี 
หลักฐำนที่น ำไปแสดง 
1. ส าเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 ก หรือ สปก.4-01 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
4. ทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์หรือใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
5. ใบเสร็จรับเงินปีสุดท้าย(เฉพาะผู้เคยช าระภาษี) 
ยื่นแบบได้ที่ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม  ในวันเวลาราชการ  
สอบถามรายละเอียด  เพ่ิมเติมได้ที่ 037-247890 
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จัดเก็บภำษีป้ำย 
 การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้ายต้องยื่นภายในเดือนมกราคม - มีนาคมของทุกปี กรณีมีการ
โอนย้ายให้ผู้รับโอนแจ้งต่อ อบต.ไทยอุดม ภายใน 30 วัน 
หลักฐำนที่น ำไปแสดง 
 1. รูปถ่ายป้าย 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 4. ใบเสร็จรับเงินปีสุดท้าย(เฉพาะผู้เคยช าระภาษี) 
 
ยื่นแบบได้ที่ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม  ในวันเวลาราชการ  
สอบถามรายละเอียด  เพ่ิมเติมได้ที่ 037-247890 
 
จัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องที ่
 เป็นภาษีท่ีจัดเก็บจากเจ้าของที่ดินไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน 
เจ้าของที่ดินไปยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน ภายในเดือนมกราคม-เมษายน ของทุกปี ในกรณีที่เป็นเจ้าของที่ดิน
ใหม่หรือมี การเปลี่ยนแปลงจ านวนเนื้อที่ดิน ต้องยื่นแบบภายใน 30 วัน นับแต่วันที่มี การเปลี่ยนแปลง 
หลักฐำนที่น ำไปแสดง 
 1. ส าเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 ก หรือ สปก.4-01 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
*** มีการให้บริการเคลื่อนที่ทุกปี*** 
หรือ  ยื่นช าระได้ที่ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม  ในวันเวลาราชการ  
สอบถามรายละเอียด  เพ่ิมเติมได้ที่ 037-247890 
หมายเหตุ : เรื่องภาษีต้องมีการเปลี่ยนแปลงอีกรอบเนื่องจากเป็นภาษีตัวใหม่ 
 
กำรขออนุญำตขอสร้ำงสถำนีบริกำรน้ ำมัน 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 โดยมีอ านาจหน้าที่ในการตรวจตรา การรับแจ้ง และการอนุญาตประกอบ
กิจการน้ ามันเชื้อเพลิง ส าหรับกิจการควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทที่ 1, 2 และ 3 ดังนี้ 
 
กำรรับแจ้งกำรประกอบกิจกำรและกำรตรวจตรำ กิจกำรควบคุม ประเภทท่ี 1 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ตรวจสถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิงของกิจการควบคุมประเภท
ที่ 1 ได้แก่ ร้านค้ารายย่อยที่ผู้ประกอบการสามารถด าเนินการได้ทันทีแต่สามารถเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง ใน
จ านวนที่จ ากัด ดังนี้ 
 (1) เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ไม่เกิน 40 ลิตร 
 (2) เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง ไม่เกิน 227 ลิตร 
 (3) เก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟน้อย ไม่กิน 454 ลิตร 
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กำรรับแจ้งกำรประกอบกิจกำรและกำรตรวจตรำ กิจกำรควบคุม ประเภทท่ี 2 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่รับแจ้งการประกอบกิจการและการตรวจตราสถานที่เก็บรักษา
น้ ามันเชื้อเพลิงของกิจการควบคุมประเภทที่ 2 ได้แก่โรงงานขนาดเล็ก หรือสถานที่เก็บรักษาน้ ามันเพ่ือ
การเกษตร, ปั๊มถังลอยดีเซลริมทางขนาดเล็ก, ปั๊มหลอดแก้วมือหมุน และสถานีบริการทางน้ าขนาดเล็ก ซึ่งเป็น
กิจการทีผู่้ประกอบกิจการสามารถด าเนินการได้โดย จะต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อน และจะต้อง
ปฏิบัติตามวิธีการ และข้ันตอนในการรับแจ้ง การประกอบกิจการ  ดังนี้ 
 (1) ยื่นเอกสาร ธพ.น.1 ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (2) ตรวจสอบเอกสารและออกใบรับแจ้ง ธพ.น.2 
 (3) ตรวจสอบสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 
 (4) การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 ให้ด าเนินการตามข้ันตอนในข้อ
(1)-(3) 
 ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 น าเอกสารต่างๆ ตาม ธพ.น.1 ยื่นต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่สถานประกอบกิจการนั้นตั้งอยู่พนักงานเจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
จะต้องท าการตรวจสอบเอกสารและออกใบรับแจ้ง โดยด าเนินการดังต่อไปนี้ 
 1) เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับแจ้งการประกอบกิจการแล้วให้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง
ตามแบบ ธพ.น.1 จากนั้น ให้ออกใบรับแจ้งตามแบบ ธพ.น.2 ในวันที่รับแจ้งเพื่อเป็นหลักฐานให้แก่ผู้แจ้ง 
กรณีท่ีปรากฏว่าการแจ้งเอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วนให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้แจ้งทราบภายในวันที่ได้รับ 
แจ้งนั้น เพ่ือให้ผู้แจ้งน าไปแก้ไขให้ถูกต้องก่อนจะประกอบกิจการ 
 2) หากตรวจพบว่า การแจ้งของผู้ประกอบกิจการไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง พนักงานเจ้าหน้าที่มี
อ านาจสั่งให้แก้ไขหนังสือแจ้งให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับจากวันที่ได้รับค าสั่ง 
 3) การเลิกประกอบกิจการ หรือโอนกิจการควบคุมประเภทที่ 2 ผู้ประกอบกิจการต้องแจ้งเป็น
หนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ทราบภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้ด าเนินการดังกล่าว 
  รายละเอียดความปลอดภัยและการป้องกันอัคคีภัยกิจการควบคุมประเภทที่ 2 ส าหรับสถานีบริการ
น้ ามันเชื้อเพลิงขนาดเล็กในชุมชน มีดังต่อไปนี้ 
1) สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงประเภท ค. ลักษณะที่ 1 (ปั้มถังลอยริมถนนขนำดเล็ก) 
   ลักษณะและความปลอดภัย 
   - ห้ามเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก 
   - การเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อย มีบริเวณชัดเจน  ไม่
ติดกับอาคารพักอาศัย 
   - ทางเข้า-ออกสถานีบริการ ต้องเป็นไปตามที่ได้รับอนุญาตให้เชื่อมทางจาก
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลเส้นทางสายนั้น 
   - บริเวณสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ต้องจัดให้มีท่อ หรือรางระบายน้ า 
พร้อมบ่อพักน้ าให้ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลมีความสะอาดเรียบร้อย และไม่น าสิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องมากองไว้ 
   การป้องกันและระงับอัคคีภัย 
   - บริเวณตู้จ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้ติดตั้งเครื่องดับเพลิงชนิดผงเคมีแห้งหรือน้ ายา
ดับเพลิงขนาดบรรจุ 6.8 กิโลกรัม จ านวน 1 เครื่อง 
   - บริเวณท่ีสูบจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ให้มีป้ายเตือนถาวรที่มีข้อความ 
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2) สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงประเภท ง. (ปั๊มหลอดแก้วมือหมุน) 
   ลักษณะและความปลอดภัย 
   - ถังน้ ามันเชื้อเพลิงที่เก็บไว้ในอาคารเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง เฉพาะอาคารเก็บต้องห่าง
จากอาคารอ่ืน เตาไฟ หรือท่ีท าการหุงต้ม ไม่น้อยกว่า 3.00 เมตรโดยรอบ 
   - ผนัง พ้ืน หลังคาและเพดานของอาคารเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงต้องก่อสร้างด้วยวัสดุทน
ไฟ และมีความมั่นคงแข็งแรง 
   - บริเวณสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง มีความสะอาดเรียบร้อย และไม่น าสิ่งของที่ไม่
เกี่ยวข้องมากองไว้ 
   การถ่ายหรือสูบน้ ามันเชื้อเพลิง 
   - การถ่ายหรือสูบน้ ามันเชื้อเพลิงขวดน้ ามันเชื้อเพลิง หรือกระป๋องน้ ามันเชื้อเพลิง
ต้องมีภาชนะรองรับ ซึ่งท าด้วยเหล็กหรือโลหะอย่างอ่ืน และต้องมีขนาดใหญ่กว่าขวดหรือกระป๋อง ไม่น้อยกว่า 
15 เซนติเมตร 
   - ขอบโดยรอบ ของภาชนะรองรับ สูงไม่ต่ ากว่า 10 เซนติเมตร และต้องไม่รั่ว 
   - การถ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับไว้ขายลงถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง ห้ามใช้เครื่องสูบน้ า 
ให้ใช้เครื่องสูบน้ ามันเฉพาะ (Totally Enclose) 
   การป้องกันและระงับอัคคีภัย 
   - บริเวณสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ให้ติดตั้งเครื่องดับเพลิงชนิดผงเคมีแห้งหรือ
น้ ายาดับเพลิง ขนาดบรรจุ 6.8 กิโลกรัม จ านวน 1 เครื่อง 
   - มีทรายไว้ส าหรับดับเพลิงในอัตราส่วน ทราย 40 ลิตร ต่อน้ ามันเชื้อเพลิงชนิด
ไวไฟมาก 200 ลิตร เก็บไว้ในที่ใกล้หยิบได้สะดวก 
   - บริเวณท่ีสูบจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ให้มีป้ายเตือนถาวรที่มีข้อความ (ดับเครื่องยนต์ 
ห้ามสูบบุหรี่ ห้ามก่อประกายไฟ) 
   การเคลื่อนย้ายถังน้ ามันเชื้อเพลิง 
   - การขนย้ายถังน้ ามันเชื้อเพลิงลงจากรถบรรทุกโดยใช้คน ควรมีอุปกรณ์ช่วย 
ในการเคลื่อนย้าย เช่น ใช้สะพานไม้คู่ยึดติดกัน พาดโดยให้มีความชันน้อยที่สุดเพื่อลดแรงกระแทกและควรมี
แผ่นยางหรือวัสดุที่มีความนิ่มรองด้านล่าง 
   - ไม่ควรกลิ้งถังไปบนพ้ืนขรุขระและมีเศษก้อนหิน เพราะจะท าให้ถังรั่วได้ 
   ภาชนะบรรจุน้ ามันเชื้อเพลิง 
   - ขวดน้ ามันเชื้อเพลิง ท าด้วยแก้วบรรจุน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก ได้ไม่เกิน 0.5 
ลิตร หรือบรรจุน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือไวไฟน้อยได้ไม่เกิน 1 ลิตร 
   - กระป๋องน้ ามันเชื้อเพลิงท าด้วยภาชนะเหล็กเคลือบดีบุก ใช้ส าหรับบรรจุน้ ามัน
เชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย ได้ไม่เกิน 20 ลิตรท าด้วยพลาสติกใช้ส าหรับบรรจุน้ ามัน
เชื้อเพลิงชนิดไวไฟมากได้ไม่เกิน 4 ลิตรหรือบรรจุน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย ได้ไม่
เกิน20 ลิตร 
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 3) สถำนีบริกำรน้ ำมันเชื้อเพลิงประเภท จ. 
ลักษณะท่ี 1 (สถำนีบริกำรทำงน้ ำขนำดเล็ก) 
    ห้ามเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟมาก 
   - การเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย มีปริมาณไม่เกิน 
10,000 ลิตร ไว้ในถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดิน หรือถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็ก 
   - บริเวณสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง มีความสะอาดเรียบร้อย และไม่น า 
สิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องมากองไว้ 
   - โป๊ะเหล็ก จะต้องได้รับอนุญาตจากกรมขนส่งทางน้ าและพาณชิย์นาวี(กรมเจ้าท่า) 
   การป้องกันและระงับอัคคีภัย 
   - บริเวณตู้จ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้ติดตั้งเครื่องดับเพลิงชนิดผงเคมีแห้ง หรือน้ ายา
ดับเพลิง ขนาดบรรจุ 6.8 กิโลกรัม จ านวน 1 เครื่อง 
   - บริเวณท่ีสูบจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ให้มีป้ายเตือนถาวร ที่มีข้อความ(ดับเครื่องยนต์ 
ห้ามสูบบุหรี่ ห้ามก่อประกายไฟ) 
 
กำรอนุญำตประกอบกิจกำรและตรวจตรำ กิจกำรควบคุม ประเภทท่ี 3 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่อนุญาตให้ประกอบกิจการ และการตรวจตรากิจการควบคุม
ประเภทที่ 3 ได้แก่ สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงบนถนนใหญ่, สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงขนาดเล็กในซอย, 
ปั๊มถังลอยดีเซลริมทางขนาดใหญ่และสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงทางน้ าขนาดใหญ่เก็บน้ ามันดีเซลหรือน้ ามัน
เบนซิน  ซึ่งเป็นกิจการที่ผู้ประกอบการต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงจะประกอบการได้ โดยให้ยื่นค าขออนุญาต
พร้อมเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ตามแบบ ธพ.น. 3 ณ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 การอนุญาตประกอบกิจการจะเป็นการด าเนินการร่วมกับส านักงานพลังงานภูมิภาค ส าหรับการตรวจ
ตราเกี่ยวกับความปลอดภัย และการป้องกันอัคคีภัยให้ใช้แนวทางของกิจการควบคุมประเภทที่ 2 โดยอนุโลม 
ทั้งนี้รายละเอียดกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ดังนี้ 
1. กำรอนุญำตก่อสร้ำง 
 1.1 การเห็นชอบให้ท าการก่อสร้าง 
  1) การรับเรื่องขออนุญาต อปท.ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานการยื่นเรื่อง 
  2) ตรวจสอบสถานที่ขออนุญาต อปท.แจ้งนัดหมายกับส านักงานพลังงานภูมิภาคเพ่ือร่วมกัน
ตรวจสอบสถานที่ และลงบันทึกร่วมกัน เมื่อตรวจสถานที่ถูกต้องแล้ว อปท.แจ้งผลการตรวจสอบพร้อมส่ง
เรื่องราวการขออนุญาตพร้อมแบบก่อสร้าง และรายการค านวณท้ังหมดให้ส านักงานพลังงานภูมิภาคเพ่ือ
ตรวจสอบให้ความเห็นชอบ 
   3) ส านักงานพลังงานภูมิภาคตรวจสอบแบบแผนผังแบบก่อสร้าง และรายการค านวณเมื่อได้
ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ส านักงานพลังงานภูมิภาคจะแจ้งผลการพิจารณาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ 
  4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งผลการพิจารณาเห็นชอบให้ท าการก่อสร้างให้ผู้ขออนุญาต
ทราบ 
 1.2 การทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัย 
  1) เมื่อ อปท.ได้รับการแจ้งขอทดสอบระบบความปลอดภัย จากผู้ขออนุญาตที่ได้ติดตั้งถัง 
ระบบท่อและอุปกรณ์แล้วให้แจ้งส านักงานพลังงานภูมิภาคทราบภายใน 3 วัน 
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  2) ส านักงานพลังงานภูมิภาค ตรวจสอบและทดสอบถัง ระบบท่อ และอุปกรณ์น้ ามัน
เชื้อเพลิง เมื่อได้ตรวจสอบและทดสอบแล้ว จะแจ้งผล การพิจารณา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ เพ่ือ
แจ้งผลต่อไปยังผู้ขออนุญาต 
 1.3 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 
  1) อปท.รับแจ้งการขอรับใบอนุญาตจากผู้ขออนุญาตเมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จ 
  2) อปท.ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานการขออนุญาต 
  3) อปท.ตรวจสอบการก่อสร้างอาคาร สิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ และระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย
พิจารณาออกใบอนุญาตและเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
  4) เมื่อได้ออกใบอนุญาตแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นส่งส าเนาใบอนุญาตให้ส านักงาน
พลังงานภูมิภาคทราบภายใน 5 วัน เพ่ือเป็นหลักฐาน 
2. กำรอนุญำตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงสถำนที่ประกอบกิจกำร 
 ด าเนินการท านองเดียวกันกับข้อ 1.1 ถึง 1.3 โดยอนุโลมหากไม่มีการเปลี่ยนแปลงถึงเก็บน้ ามัน
เชื้อเพลิงระบบจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ระบบท่อ และอุปกรณ์ไม่ต้องด าเนินการตามข้อ 1.2 
3. กำรต่ออำยุใบอนุญำต 
 1) อปท.รับเรื่องขอต่ออายุใบอนุญาต 
 2) อปท.ออกใบอนุญาตต่ออายุ 
  - ในการออกใบอนุญาตต่ออายุให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น น าหลักฐานบันทึกผลการตรวจ
ตราสถานที่ประกอบกิจการน้ ามันที่พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจแล้วว่าถูกต้องตามเกณฑ์ที่ก าหนดไม่เกิน 6 เดือน
ก่อนใบอนุญาตเดิมสิ้นอายุ มาเพ่ือประกอบการพิจารณาออกใบอนุญาตต่ออายุ 
  - พิจารณาต่ออายุใบอนุญาตและเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
  - เมื่อได้ออกใบอนุญาตต่ออายุแล้ว ให้ อปท.ส่งส าเนาใบอนุญาตต่ออายุให้ส านักงานพลังงาน
ภูมิภาคทราบภายใน 15 วันเพื่อเป็นหลักฐาน 
4. กำรโอนใบอนุญำต 
 1) การรับเรื่องขอโอนใบอนุญาต 
  - อปท.ตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน 
 2) การออกใบอนุญาต 
  - อปท.พิจารณาออกใบอนุญาตแล้วให้ส่งส าเนาใบอนุญาตใบโอนให้ส านักงานพลังงาน
ภูมิภาคทราบ ภายใน 2 วันเป็นหลักฐาน 
5.กำรตรวจตรำ 
  - อปท.ร่วมกับส านักงานพลักงานภูมิภาคตรวจตราร่วมกันโดยให้เป็นไปตามแผนการตรวจที่
ส านักงานพลังงานภูมิภาคก าหนด 
6.ทดสอบและตรวจสอบถังน้ ำมันเชื้อเพลิงระบบท่อและอุปกรณ์เมื่อครบวำระ 
  - ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการครบ 10 ปี ต้องแจ้งทดสอบระบบ ความปลอดภัย 
  - อปท.ด าเนินการตามข้อ 1.2 
เอกสำรประกอบกำรรับแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 2 
 1. ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง(กรณีบุคคลธรรมดา) 
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 2. หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมส าเนารายละเอียด วัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ
ที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 3. ส าเนาหนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้แจ้ง(กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติ
บุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 4. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน น.ส.3, น.ส.3ก, ส.ค.1 เอกสารแสดงสิทธิในที่ดินอ่ืนๆ 
 5. ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิ์ใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือหน่วยงานที่มี
หน้าที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินให้ใช้ที่ดินเป็นที่ตั้งสถานที่ประกอบ กิจกรรมควบคุมประเภทที่ 2 
 6. ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณท่ีได้อนุญาตให้ขออนุญาตท าทางเชื่อม
ระหว่างบริเวณท่ีได้รับอนุญาตกับถนนสาธารณะทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใช้เป็นทางส าหรบั
ยานพาหนะเข้า – ออก สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง เพ่ือการจ าหน่ายหรือขาย หรือ
ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตให้ท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ าจากเจ้าหน้าที่และ
รับผิดชอบถนนสาธารณะ ทางหลวง ถนนส่วนบุคคล หรือล าน้ าสายนั้น 
 7. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายในรัศมี 50 เมตร 
จ านวน 3 ชุด 
 8. แผนผังของสถานที่ประกอบกิจการ จ านวน 3 ชุด 
 9. แบบก่อสร้างถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่ พร้อมระบบท่อและอุปกรณ์ จ านวน 3 
ชุด 
 10.รายการค านวณความม่ันคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่ จ านวน 1 
ชุด 
 11.หนังสือรับรองจากวิศวกรรมสาขาที่เกี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้ค านวณความม่ันคงแข็งแรง ระบบความ
ปลอดภัยและระบบควบคุมมลพิษของถังน้ ามันเชื้อเพลิงเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ่และสิ่งปลูกสร้างต่างๆ และเป็น
ผู้ได้รับอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม พร้อมทั้งแนบภาพถ่าย
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 ฉบับ 
เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 3 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
 2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน(กรณีที่เป็นนิติบุคคล) 
 3. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและ 
ผู้รับมอบอ านาจ 
เอกสำรสิทธิกำรใช้ที่ดิน 
 1. เอกสารแสดงสิทธิในการใช้ที่ดินโฉนดที่ดิน น.ส.3 น.ส.3ก ส.ค.1 อื่นๆ 
 2. ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน หรือ
หนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแล และรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 
 3. หนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินเพ่ือประกอบกิจการควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง ตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามกกหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือจาก โยธาธิการ
และผังเมืองจังหวัด แล้วแต่กรณี (กรณีอยู่ในพ้ืนที่บังคับตามกฎหมายดังกล่าว) 
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 4. ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทาง
หลวงหรือถนนส่วนบุคคล หรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังบริเวณท่ีได้รับอนุญาตให้ท าสิ่งล้ า
ล าน้ า(ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต) 
เอกสำรด้ำนเทคนิคของสถำนประกอบกำร 
 1. แผนที่สังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบท่อ
น้ ามันเชื้อเพลิง ระบบบ าบัดหรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามันเชื้อเพลิง ระบบอุปกรณ์นิรภัย ระบบไฟฟ้าและสิ่งปลูก
สร้างอ่ืนๆจ านวน 3 ชุด แล้วแต่กรณี 
 2. รายการค านวณความม่ังคงแข็งแรง จ านวน 1 ชุด 
 3. หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน 1 
ฉบับ หรือส าเนาหนังสือรับรองของบริษัทที่ปรึกษา ในการออกแบบสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว จากกรมธุรกิจ
พลังงาน จ านวน 1 ฉบับ 
 4. เอกสารอ่ืนๆ 
 
เอกสำรประกอบกำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 
 1. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
 2. ภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
 3. เอกสารอ่ืนๆ 
 
ยื่นแบบได้ที่ : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม  ในวันเวลาราชการ  
สอบถามรายละเอียด  เพ่ิมเติมได้ที่ 037-247890 
 
กองช่ำง 
 มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการส ารวจออกแบบและจัดท าโครงการใช้จ่ายเงินของ อบต. การอนุมัติเพ่ือ
ด าเนินการตามโครงการที่ตั้งจ่ายจากเงินรายได้ของ อบต. งานบ ารุง ซ่อม และจัดท าทะเบียน สิ่งก่อสร้างที่อยู่
ในความรับผิดชอบของ อบต. การให้ค าแนะน าปรึกษาเก่ียวกับการจัดท าโครงการ และการออกแบบก่อสร้าง
แก่ อบต. และหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง งานควบคุมอาคาร การดูแลควบคุมปรึกษาซ่อมแซม วัสดุครุภัณฑ์ และ
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน 
 
1. งำนก่อสร้ำง มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  - งานก่อสร้างและบูรณาการ 
  - งานกอ่สร้างและบูรณะสะพาน ทางระบายน้ า และโครงสร้างพ้ืนฐานอื่นๆ 
  - งานก่อสร้างและบูรณะโครงการพิเศษ 
  - งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
  - งานบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
  - งานควบคุมการก่อสร้างถนน สะพาน รางระบายน้ า และโครงสร้างพื้นฐานอื่นๆ 
  - งานธุรการประจ าส่วนโยธา 
 

       คู่มือประชาชน อบต.ไทยอุดม 17  



 - งานควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
  - งานจัดท าบันทึกข้อมูลทางด้านการก่อสร้าง 
 - งานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
2. งำนออกแบบและควบคุมอำคำร มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  - งานสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์ 
 - งานออกแบบ งานเขียนแบบและคัดลอกแบบแปลนของอาคาร เขื่อน สะพานและสิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ 
  - งานเขียนแผนที่ต่างๆ 
  - งานจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรมพร้อมจัดเก็บและทดลองคุณภาพวัสดุ 
  - งานประเมินราคา 
  - งานควบคุมการก่อสร้างอาคารตามระเบียบกฎหมาย 
  - งานตกแต่งสถานที่ 
  - งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
  - งานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
3. งำนประสำนสำธำรณูปโภค มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  - งานประสานสาธารณูปโภค เช่น ไฟฟ้า เป็นต้น รวมถึงกิจการประปา 
  - งานซ่อมแซมบ ารุงรักษา ไฟฟ้าและประปา 
  - งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
  - งานระบายน้ า 
  - งานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
4. งำนผังเมือง มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  - งานส ารวจและแผนที่ 
  - งานควบคุมการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
  - งานการพัฒนาโครงข่ายการคมนาคมขนส่ง 
 - งานด้านการพัฒนาแหล่งท่องเที่ยวให้เป็นศูนย์กลางการท่องเที่ยวของจังหวัด 
  - งานด้านการอนุรักษ์ทรัพย์กรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
  - งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลไทยอุดม 
 ในวันเวลาราชการ โทร. 037-247890 
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